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Indhold

e Centrale begreber

e Generelt

e Arbejdsgange

Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vasentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en lynindfering i de be-
greber, der omhandler elevbetalinger. Generelt er en generel introduktion
til emnet, og er iser vigtig at lese forste gang, man beskaftiger sig med
elevbetalinger. Arbejdsgange beskriver, hvordan man konkret skal betje-
ne systemet, og kan bruges som et opslagsvark.

AEndringer

Lille rettelse omkring sletning af holdplaceringer.

Centrale begreber

Gebyrtyper

Gebyrer pa hold

Rater

Der er fra starten oprettet en reekke centrale gebyrtyper.
Til hver af dem er der fra starten oprettet en helt iden-
tisk lokal gebyrtype. Det er muligt at oprette flere lokale
gebyrtyper. Lokale gebyrtyper skal vare knyttet til en
central gebyrtype.

Det anbefales ikke at &ndre pa de lokale gebyrtyper der
findes fra starten, men i stedet at oprette nye lokale ge-
byrtyper i det omfang der er behov for det.

Det er de lokale gebyrtyper der anvendes i1 forbindelse
med opkravninger.

Et gebyr er knyttet til en bestemt gebyrtype og vil ’arve’
en rekke oplysninger fra gebyrtypen. Det er muligt at
@ndre pa disse oplysninger fx om belob. Et gebyr er
knyttet til en given rate.

En rate er en samling af gebyrer som har samme for-
faldsdato. Der kan vere nul, en eller flere rater knyttet



til et hold.

Opkrevninger  Nar en elev placeres pa et hold kan man ved placeringen

for elev pd hold angive fra hvilken rate eleven skal arve gebyrerne. Det
kaldes 1 denne sammenhang opkravninger selv om der
endnu ikke er sket nogen egentlig opkrevning af ele-
ven.

Det er muligt at fjerne gebyrer der er arvet og @ndre pa
belob og kontering etc. Det er ogsa muligt at tilfeje helt
nye gebyrer.

Okonomisystem Hvilket ekonomisystem skolen anvender nu styres af en
trimmeoplysning.

Gebyrer pa hold Et gebyr er knyttet til en bestemt gebyrtype og vil ’arve’
en rekke oplysninger fra gebyrtypen. Det er muligt at
@&ndre pad disse oplysninger fx om belob. Et gebyr er
knyttet til en given rate.

Generelt

Vejledning vedrerer elevbetalinger i forbindelse med holdplacering som
foretages eller er foretaget i NS. Vejledningen behandler ikke ovrig
administration omkring elever, opkraevninger af gebyrer pa
forlebsgrupper samt opkravninger for elever, kursister og gasters ophold
pa skolehjem. Der henvises til de respektive administrative vejledninger
herom.

Arbejdsgange

I de folgende beskrives folgende emner:

= Grundlaget for elevbetalinger
= Gebyrer

= Debitorer

= Opkrevninger

Grundlaget for elevbetalinger
Grundlaget for elevbetaling er, at elev har varet/er tilknyttet et hold.
Skolen skal opkrave betaling for diverse ydelser gennem opkravning af

de relevante debitorer. Opkraevningen og selve betalingen sker via faktu-
raer med indbetalingskort.



Det er principielt eleven der opkraves, men det er ikke nedvendigvis
eleven selv der skal betale. Det kan ogsé vaere arbejdsgiveren eller en gv-
rig debitor fx et jobcenter eller anden aktorer.

Der er et teet samspil mellem EASY-A og NS omkring elevbetalingerne.

Selve grundlaget for at elevbetalingen og den efterfolgende opkrevning
dannes 1 EASY-A er tilknytningen af gebyrer til den enkelte elevs placering
pa en aktivitet eller tilknytning til et skolefag pa holdet. I forbindelse med at
selve opkravningen gennemfores, overfores oplysningerne til NS, hvor op-
kreevningerne s& bogfores.

Bogferingen skal ske manuelt 1 NS. Udskrivning af fakturaer foregar li-
geledes 1 NS.

I forbindelse med overblik over betalingsstatus overferes tilsvarende op-
lysninger fra NS til EASY-A.

Gebyrer

Elevbetalingerne tilknyttes eleverne gennem rater med en raeekke forskel-
lige gebyrer, der siger noget om hvor meget der skal betales, hvad beta-
lingen deekker, hvornar betalingen skal forfalde og hvem der skal betale.

En rate med et gebyr oprettes normalt pé et hold eller et skolefag-pa-hold.

Det er ikke altid hensigtsmaessigt at lagge gebyr pa hold, og derfor er det
ogsa muligt at oprette raten/gebyret direkte pa personen. Dette kan geres i
A424 Opkreevning for aktivitetsplacering.

nden du kan legge et gebyr pa et hold eller et skolefag-pa-hold, skal
skolen have oprettet gebyrtypen lokalt.

Lokale gebyrtyper, skal altid tilknyttes en af de centralt definerede gebyr-
typer. Der kan oprettes lokale gebyrtyper, som passer til skolens behov
for opkrevninger.

Oprettelsen og vedligeholdelsen af de lokale gebyrtyper sker 1 vinduet
A421 Lokale gebyrtyper (menu: Betalinger — Kartoteker).

& _lolx
Stamoplysninger
Gebyrtyper |cergeb
Centraltype» || pkatt gebyr
Kort teksts |certifikatgebyr

Fakturatekst certifikatgebyr
Rekvirentgebyr |y

Grundtype
Debitortype ||
Opharsdato
Belsb 450,00

@-kontostreng 115017 2803.1622
Ckonomisystem pg




Her beslutter du hvilken central gebyrtype den lokale gebyrtype skal vere
tilknyttet og det er muligt at tilknytte en rekke oplysninger til den lokale
gebyrtype — bl.a. ophersdato (har ingen betydning p.t.), @-konto, belgb og
debitortype. De oplysninger, der bliver lagt ind pd en lokal gebyrtype, bliver
benyttet som forslag, nir gebyrtypen bliver benyttet ved oprettelse af et
gebyr pa et hold.

Bemeaerk, at gebyrer knyttet til den centrale gebyrtype ’Individuelt gebyr’
kun bliver opkraevet i nar jobbet D638 Opkrevning af individuelle
betalinger bestilles — IKKE nar jobbet D438 Opkreevninger af elevbetalinger
i Navision Stat bestilles.

Oplysninger om kontering kan findes i1 vinduet D200 Veerdiliste for NS-
konti (menu: Betalinger — Kartoteker).

£ D200 Yaerdiliste for NS-konti

-t B-Formal  B-fnsvar @-Projekt  Beteanelsedtupe

~EEE s | 123456754 [0
00 191510 123456763 [123456785 [0
BN EEENE 123456794 [0
00 191510 [15 123456754 [0
N EEE 123456734 [0
010 191510 3 123456754 [0

B TV TR =T TR 123456754 [0
NN EEEE 123456794 [0
im0 1950 6 123456754 [0
im0 oS [7 123456754 [0
NEEEE 123456794 [0
NN EEE 123456754 [0

N S EEE 123456734 [0

1, Hent B-konti iNavision | 2 veels | 3 afbod |

Alle oplysninger hentes fra NS, og de kan ikke vedligeholdes i EASY-A.
Ved segning ber det bemarkes, at det er vigtigt at huske at afgrense, for
ellers féas alle konti (hvilket bl.a. betyder at segningen bliver meget lang-
som — hvis den ikke direkte stopper fordi den er for stor).

Der er nogle gebyrtyper som kun kan anvendes 1 forbindelse med en be-
stemt type elever. Det gelder sdledes at:

e gebyrer som vedrerer skolehjem kun kan knyttes til forlebsgrup-
per (eller eksterne bookingsgrupper) og ikke til hold. Det henger
sammen med at booking af fuldtidselever pa skolehjem sker med
udgangspunkt i elevens tilknytning til et skoleforleb eller en eks-
tern bookingsgruppe.

Arveregler

I forbindelse med elevbetalinger og gebyrer i EASY-A anvendes begre-
bet arvning. Arvereglerne bestemmer om et gebyr lagt pd fx et hold over-
fores til en elev nér denne placeres pa holdet, og hvorledes senere a&n-
dringer 1 gebyrer pa holdet overfores til de tilknyttede elever. Der er i sy-
stemet indlagt nogle regler omkring, hvordan gebyrer arves, hvilke elever
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der arver hvilke gebyrer m.m..

Der er to situationer arvereglerne har stor betydning:
e forbindelse med at personen placeres pa holdet

e [ forbindelse med at der efterfolgende @ndres pa de gebyrer der er
knyttet til holdet

Reglerne geelder for elever placeret pa hold. Disse regler forteeller noget
om, hvorledes gebyrer fra et givet hold skal overfores til elever knyttet til
dette hold. Arvereglerne er tilknyttet de centrale gebyrtyper.

For en elev pa hold betyder arvning i henhold til ovenstdende séledes, at
gebyret tilknyttes holdet. Nar der placeres elever pa holdet nedarves (ko-
pieres) gebyroplysninger automatisk fra det gebyr der er tilknyttet holdet,
til hver enkelt af de holdplacerede elever. Systemet vil pd de nedarvede
gebyrer foresla J i feltet Skal arve for de gebyrer der er knyttet direkte til
holdplaceringen, men N for de gebyrer der er knyttet til skolefag-pa-
holdplaceringen. Det betyder at hvis gebyret pa selve holdet senere &n-
dres vil eleverne placeret pa holdet arve disse @ndringer. Hvis der der-
imod @ndres pa gebyret pa et skolefag-pa-hold arves @ndringen ikke ned
pa elevernes skolefag-pd-holdplacering. Hvis der @&ndres pd holdet for
rate 1, og denne allerede er opkravet, vil differencen mellem den allerede
opkravede rate 1 og den nye rate 1, skulle opkraves efterfolgende.

Det er ikke muligt at andre selve gebyrtypen for den enkelte elev, da
denne er oprettet pd og tilknyttet holdet. Det er dog muligt at angive fra
hvilken rate den enkelte elev skal arve 1 forbindelse med at eleven til-
knyttes holdet eller @ndre pa elevens beleb péd de enkelte gebyrer,
herunder helt fjerne gebyret (se nedenfor).

Det er ogsa sadan at hvis elevens placering pd holdet slettes, vil opkrev-
ningen ligeledes blive slettet, medmindre gebyret allerede er opkravet.
Det gzlder ogsd opkraevninger pa skolefag-pa-holdplacering. I de
tilfeelde hvor gebyret er opkravet sker der automatisk en kreditering.

Det er muligt at @ndre pa gebyrerne for den enkelte elev hvis vedkom-
mende af en eller anden arsag skal betale et andet beleb end de evrige
elever. Nar du foretager sddanne @ndringer vil systemet foresla N til skal
arve, dvs. at eleven derefter ikke automatisk skal arve senere @ndringer 1
gebyrer tilknyttet det hold eleven er placeret pa.

Det betyder at, hvis du fx @ndrer en enkelt rate for en elev pé et hold, og
gebyrerne pa holdet siden @ndres for denne rate, vil eleven ikke automa-
tisk arve det nye gebyr fra holdet.

Det er gjort sddan for at sikre, at en manuel tilpasning af et gebyr pd en
enkelt elev ikke bereres, hvis der sker @ndringer pd holdet.



I tilfeelde af at eleven alligevel skal arve den nye rate, skal du selv manu- elt &ndre oplysningen om
arvning pa elevens gebyr sa der star J i stedet for N til skal arve. Dette besluttes pa vinduerne, 4428
Opkreevede aktivi- tetsgebyrer og A430 Opkreevninger pr. person (menu: Betalinger — Ge- byrer og
opkraevninger) hvor du i feltet Skal arve kan angive, hvorvidt du ensker at eleven arver @ndringen af
gebyret.

£ A428 Opkravede aktivtetsgebyrer

Gebyr pa aklivitet
Aktivitet RG] A Periode 02022007 - [20.02.2007

Gebyrtype fiutte i Fate I 1 Belob 500,00 Faorfaldsdato I2U_02_2UU?

Skolefag [41442 I_ S amarbigrupper

Tidligere opkreevede personer

Skal Aut. Akt plac.-  Akb plac-  SkE pd hpl- Sk pé hpl- Total Opkraavet

arve arv. CPR-nr Eftermavn Fornavh startdata slutdata startdato  shutdato belab belab Forfaldsdata
;!IN_ 04.02.2007 (10.02.2007 [04.02.2007 [10.02.2007 320,00 320,00 j20.02.2007

MW [N [E90100-4844 [Ellerby Ellen 02.02.2007 [20.02.2007 [02.02.2007 (20.02.2007 450,00 450,00 j20.02.2007

1 Udfar arvning |

£ A430 Opkraevninger pr. person

CPR-fr.» I

- s e

"Smgekriterier Elew / Kursist

Tidligere opkizevninger

Gebyr- Opkrasvet At Deb. Ako.-
type  Rate Eelab belab ary. hwpe EASY Adident. 5 -Debitormn Forfaldszdato @-kontostreng Bk livitet SkolefagMiv. Skoleforlob sys,
- meaii[ 1 300,00 Fo0O0f] L [loo00oos0 (440 07102004 [0200 60509 i04-amuian ED
[ [masoa[ 1 200,00 20000 [ [fonooooza [0 27.09.2004 [0R00.2115.09 4-amuiB Ed
tie 1 320,00 FZ000[] [P [Za0s0000Z0  [30 20022007 [131110.2839.9 751 A4z [ NS
itie 7 100,00 i0000[N [P [ZS05000020  [30 02,02 2007 [131110 2639.9 751 Aazn [ NS
tie 3 200,00 Z0000[N [P [305000020 [30 20.02.2007 [131110.2840 751 414z0 [ NS
e 1 200,00 ZO000[N [P [Z905000020  [30 19022007 [131110.2639.9 7511 4z [ NS
korsus [ 1 250,00 ZENOO[] [P [Za05O00020  [30 04022004 [0200 262309 rm-amu14 EQ
korsus [ 1 300,00 I0000[T [ [ioooooozn [440 02.09.2004 [0200 3610.09 4220 ]
krsus [ 1 200,00 Zo000fl [ [ioooooozd  [440 30112005 [0200 2333.09 testd-7a EQ
korsus [ 1 250,00 ZEOOO[ [P [Za0sO00020  [30 (612, 2005 [0200, 264009 testd-Oa EQ
korsus [ 1 150,00 TE000[T | [ioooooozn [440 12122005 [0200.3500.09 testd-100 ]
;.W_1 W 150,00 150001 L [io0ooooa0  [BdD 1312, 2005 0200 3500.09 festd-10a EQ

For de elever som herefter skal arve @ndringerne @ndres der i deres gebyrer.
Efter et belob er andret, skal der manuelt bestilles en ny opkrev-
ning/kreditnota.

I stedet for at oprette et gebyr pé et hold, som derefter arves af alle eleverne
placeret herpa, kan du oprette gebyret direkte pa den enkelte elev. Dette sker
ved at du pa et af opkraevningsvinduerne fx vinduet 4424 Opkreevning for
aktivitetsplacering (menu: Betalinger — Gebyrer og opkravninger), opretter
en specifik opkreevning for den givne elev, og hertil knytter et givet gebyr.



Pa vinduet er der ligeledes mulighed for at fjerne eller @ndre et gebyr for

en given elev.

lj Adtivitet
42034 Certificering inden for gasomradet under 135 KW Periode 11042016 - 03.052016
Altivitetsplaceringer
AE-
CPR-nr. Efternavn Fornavn Startdato Slutdato rekvirent
:.- Jargensen 11.042016 03.05.2016 UVM

=

Opkraevninger pr. rate

Opkraevet Deb.
Gebyrtype SkolefagNiv Antal dage Takstbelsb Rate Belob belab Forfaldsdato @-kentostreng type EASYA-ident NS-debitornr.
:. cergeb 1 450,00 450,00 21.04.2016 |118017.2803.1622 L 756493020 [112028
BETAX 42034 |- 32 21600,00 1 345,60 345,60 |21.04.2016 ||131111.2803.1622.2 ||L ||756493020 |112028
BETAX 42037 |- 32 21600,00 1 34560 34560 21.042016 131111.2803.16222 |L 756483020 112023
BETAX 42028 |- 32 21800,00 1 34560 345,60 |21.04.2016 |131111.2802.1622.2 ||L 755483020 112028
BETAX 42040 |- 32 21600,00 1 345,60 345,60 |21.04.2016 ||131111.2803.1622.2 ||L ||756493020 112028
BETAX 472041 |- 43 21600,00 1 464 40 464,40 21042016 131111.2803.16222 L 756493020 112028
-
CE5A-
Gebyrtype kort bet.  Skolefag kort bet. formal EAN-nr. Faktura ref. person Kunde ordrenr. Kunde konto

certifikatgebyr Susanne

Gebyr for hold

Auto

arv. Startdate  Slutdato Finans4r

Manuel
11.04.2016 |13.04.2016 | 2018
14042016 18.042015 2018
19.04.2016 21.04.2016 2018
25.04.2016 |27.04.2016 2016

[ iy i o e

28.04.2016 |03.05.2016 2016

Der kan oprettes en eller flere rater med forskellige gebyrtyper pa et hold.
Naér rater og gebyrer er oprettet vil de gaelde for de tilknyttede elever pa
henholdsvis hold eller IV-aktivitet (kaldes ogsa hold i det daglige) dog

med mulighed for at en elev forst arver fra en given rate.

Gebyrer for et hold kan oprettes og redigeres 1 vinduet 4422 Gebyrer for

aktiviteter (menu: Betalinger — Gebyrer og opkravninger).

er far akivitet

modul B&6. ans Periode [a70a2000 - [1312.2000
Sktivitetens gebyrer
Casa- Debitor-
Gebyitype Skalefaghliv farmal Rate Belab Forfaldsdato  B-kontostreng twpe  EASYA-ident N5-debitornr
- [l [korsus — [Kirstsgebyr [ [ 1 19E000[27.002000 | P
| [mategh  [Materialegebyr [] [ 1] 24000[27.03.2000 | P

Bl |

[

| |
| \ |
| \ |
| [ |
| —
I [ [] [ ] } I
| \ |
| \ |
| \ |
| \ |
| \ |

1 o o

|
|
|
|
|
I
[T I
|
|
|
|
|
|

1 0 T e s €

Det er i vinduet muligt forst, at fremsege et hold i1 en given periode og
derefter angive de gebyrer, der skal knyttes til det givne hold. I dette vin-




due er det ligeledes muligt at tilknytte og redigere i oplysninger som ge-
byrtyper, rater, beleb, forfaldsdato, @-konto og debitortype.

Nér du placerer eleven pa holdet, kan du anfere fra og med hvilken rate
eleven skal arve gebyrerne. Systemet vil default forsld at eleven arver
alle gebyrerne, svarende til at eleven folger hele holdet. Der er dog situa-
tioner hvor en elev fx forst bliver tilknyttet holdet et stykke inde i perio-
den, og sa er det ikke sikkert at eleven skal betale fx forste rate som er
forfalden tidligere for de ovrige elever. Her kan du sa anfore at eleven
forst skal arve fra og med rate 2.

Mulige centrale gebyrtyper for elever tilknyttet et hold:
e Lokalt gebyr

Nedenstaende to udskrifter kan benyttes til at f4 overblik over gebyrafvi-
gelser 1 forbindelse med elever placeret pa et hold.

Pé udskriften 4449 Placerede personer uden gebyr kan du fa overblik over,
hvilke personer der er tilknyttet et givet hold og enten ikke har tilknyttet et
gebyr eller har et afvigende gebyr tilknyttet. Udskriften har to mulige af-
gransninger:

e Hyvis der sattes ’J’ til Vis personer uden gebyr vil udskriften in-
deholde oplysninger for alle holdplaceringer, hvor der findes ele-
ver uden et gebyr. P& udskriften vil der vaere markeret, hvorvidt
der findes gebyrer til det pdgaeldende hold.

e Hyvis der sattes ’J’ til Vis personer med gebyrafvigelser vil ud-
skriften indeholde oplysninger for alle de elever, hvis gebyr afvi-
ger fra gebyret, der er pa holdet.

Udskriften 4450 Afvigeliste pr. aktivitet viser hvilke personer der er pla-
ceret pa et hold, men mangler at blive opkraevet eller krediteret i en peri-
ode. Listen medtager kun de personer, hvortil der er tilknyttet et gebyr,
men hvor der endnu ikke er udsendt en opkraevning. Bemark at der som
minimum skal afgranses pa periode.

Debitorer

I forbindelse med elevbetalinger skal du afgere, hvem der skal betale den
pageldende opkraevning. Der kan anvendes fire typer af debitorer: Per-
sonen selv (debitortype P), et lerested (debitortype L), et leerested med et



eller flere EAN-numre (debitortype E) eller en gvrig debitor (debitortype
N). En debitor kan kun optreede som én af debitortyperne.

Hvem der skal betale for de enkelte gebyrtyper (debitoren) kan anferes alle-
rede ved oprettelsen af gebyrtyperne. Nar de konkrete gebyrer legges pa
holdet anvendes debitoroplysningen fra gebyrtyperne som forslag, men det
er dog ogsa muligt at tilrette disse debitoroplysninger, séledes at de passer til
den konkrete situation.

Nér debitoroplysningerne fra gebyrtyperne overfores til eleverne sker det
efter folgende specielle regler:

e Hyvis der ikke er angivet et forslag til debitortype geelder felgende:
Systemet foreslar debitortypen ud fra trimmefilparameteren *De-
faultbetaler’.

e Hovis der er forslag om debitortype L og eleven ikke er tilknyttet no-
get lerested, vil systemet benytte debitortypen P dvs. personen skal
selv betale.

Nér du skal angive en debitor pa en given opkrevning anvendes udover
debitortypen, en entydig identifikationskode (debitor identifikation), der
folger nedenstaende regler:

e For debitorer af typen person benyttes dennes CPR-nummer

e For debitorer af typen lerested benyttes Laresteds ID.

e For debitorer af typen E benyttes leresteds ID samt EAN-
nummer

e For debitorer af typen evrig benyttes debitornummeret, som er
defineret 1 NS.

Alle debitorer tildeles ogsd en debitoridentifikation i NS. Denne oplys-
ning fremgér af alle de vinduer der viser debitoren. Debitornummeret i
EASY-A kaldes nu EASY-A ident.

@vrige debitorer (type N) skal vare oprettet i NS inden de kan anvendes 1
EASY-A. Hvilke debitorer der findes fremgér af vinduet D431 Debitor-
kartotek for NS (menu: Betalinger — Kartoteker).



£ D431 Debitorkartotek for NS

Person- / lemestedsdebitorer

Easy-dident [ MS-debitorr. I— Dieb. type I_
EsM-nt [ eFakiua I_ Fak. person ref. I
Mavn
cio
Gade/Sted I
Fostrr. /By
Telefon [ Inaktiv pr. l—

F.ontaktperson

MS Debitarer
~MS-debitorer
Easy-dident [ MS5-debitorr, I— Dieb. type I_
EsM-nn [ eFakiua I_ Fak. pergon ref. I
MNavn
cio
GadesSted I
Fostnr. /By
Telefon [ Inaktiv pr. l—

F.ontaktperson

1. Hent debitarer i M avision |

En debitor (type L og P) ma kun slettes, hvis der ikke er posteret og ikke
er tilknyttet opkravninger.

Opkraevninger

Grundlaget for en opkravning er i EASY-A, at eleven har tilknyttet et
gebyr gennem tilknytning til et hold.

Opkravning af elever placeret pa et hold bestilles ved at afvikle batch-
jobbet D438 Opkraevning af elevbetalinger 1 Navision Stat. Se afsnsit om
opkravning af elevbetalinger.

Opkraevning af elevbetalinger

I vinduet 4424 Opkreevning for aktivitetsplacering kan du tilsvarende
oprette og vedligeholde de opkravninger, der skal gelde for en elev pé et
givet hold. I vinduets forste del findes en sggedel, hvor du kan fremsege
et hold, og herefter vises de elever der er tilknyttet dette hold. Vinduets
sidste del indeholder grundlaget for de gebyrer, der er blevet opkravet
eller skal opkraves for en given rate.

Selve opkrevningen af de oprettede gebyrer sker ved hjelp af batchjob-
bet D438 Opkreevning af elevbetalinger i Navision Stat, som bestilles pa
vinduet 4104 Jobbestilling (menu: System — Jobs). Batchjobbet kan af-
grenses pa mange omrader.

10



Hvis konto mangler pé et gebyr, eller debitortypen er N og der
ikke er anfort noget debitornummer, kan opkravningen ikke
gennemfores. Det vil fremgéd af loggen for jobbet og ingen
opkravninger gennemfores.

Nar batchjobbet bestilles dannes et antal fakturaer eller et antal
kreditno- taer, som overferes til NS. Disse danner grundlag for
bogforingen. Op- kraevningerne bogferes manuelt i NS og al
udskrivning af fakturaer og kreditnotaer sker i NS.

Der kan forekomme tilfelde, hvor et opkrevningsjob er blevet
afvist 1 forbindelse med opkravningskerslen. En afvisning kan
fx skyldes mang- lende tilknytning af en debitor eller konto. Et
praktisk vindue i sddanne tilfelde er vinduet 4426 Manglende
opkreevninger (menu: Elevbetalinger

— Udferte opkraevninger), som anvendes til at vise de gebyrer,
der er forfalden til betaling i den givne periode - dvs. uden at
der er udskrevet en opkravning.

£ A426 Manglende opkraevninger

[_[O]x]

Akonami-
systerm

Periode Uddannelze ~Forlebsgruppedktivitet/Ekst. Book: ~Fremsag————
’VFra» [07.01.2007F ’V Udd. l_ l_ Foilabsanppe ¥ Foilebsaruppe
Til» [FT1Z2007 || | Spe./Skp. I_ l_ Ativitet [~ || | ¥ Aktiviteter
Opkisvningsaruppe [ ¥ Opkizevningsarupper
lkke opkravede personer
CPR-nr. Efternavn Farnavn Udd. “ers. Skp.  Akhivitet SkolefagMiv.Forlabsgruppe Opkr.-gruppe
~ torten 2410 |48 25651620005
< Afventer CPR-opdatering:» <Afventer CPR-opdatering 2411 1 TEHIT 31208 &
lversen Erna 1312 |5 adm-f1
630172-7257  [SFIE ElevE 2411 |1 gi-av
630370-7247  [SFI4 ElevS 2411 |1 gi-av
E 630370-7247  [SFI4 ElevS 2411 |1 gi-av 44415 |-
Oplrasvninger pr. rate
Debitar
Gebyitype Rate Belab Faifaldsdato B-kontostreng Deb. tbype EAS'Y A-ident S-debitarnr naktiv pr.
= Ilukcer [Certifk.atgebyr 1 450,00 [15.04.2007 L E000002 1S
=

Vinduet giver desuden let overblik over de opkrevninger,
der blot ikke er foretaget.

Oplysninger om allerede foretagne opkravninger for et
hold eller fremti- dige opkravninger for holdet kan hentes i
vinduet D433 Betalingsover- sigt pr. aktivitet i NS (menu:
Betalinger — Betalingsoversigter).
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£ D433 Betalingsoversigt pr. aktivitet i NS

Aktivi Akono
’Vm— Isf'l Periode [02.02 2007 20.02.2007 ‘ ’VI_ Hent betalingsstatus [~ HentMav, debitarmavn
Foretagne opkieevninger
Sta- Dbt Fakturanr /
CPR-rr. tus Gebyriype Rate SkolefagNiv.Startdato Slutdato type Opkr.nr. est.nr reditnota Belob Rest Betalt Forfaldsd.
;![BSDT 00-4631 vtte: i 241420 | 02022007 |02.02.2007 |P 755 350 |60&1 100,00 02.02.20
E30700-4621 lutte: i 4141420 [ 2022007 [18.02.2007 |P 759 350 [B0ES 200,00 19.02.20
6307100-4631 imn-hol aebyr til hold efakiu 1 L Ta6 350 |6062 175.00 20.02.20
E30700-4621 ivtte: i 1|41442 [ |D4.022007 [10.02.2007 |P 7h3 343 6055 320,00 20.02.20
E307100-4631 vtte: i 3141420 | [D4.022007 [10.02.2007 |P 758 350 |B0E4 200,00 20.02.20
E 630700-4544 im-hol oebyr til hold efakiu 1 L a7 350 |6063 175,00 20.02.20
d| | ol
Fremtidige opkreevninger
Opkravet Dbt
CPR-rr. Efternavn Fomavn Gebpriype Fate SkolefagMiv.Startdate  Slutdata Belab elob Forfaldsdato  wpe

Genbestilling af opkraevninger

Du kan ikke genbestille opkrevninger. Det enes du kan
gores er at gen- udskrive fakturaen i NS.

Opfelgning omkring opkravninger

Der kunne opsta den situation, at en elev tidligere er opkravet, og gebyret
efterfolgende er @ndret. Der findes nogle vinduer hvor skolen styre, hvordan
gebyrer skal rettes og redigeres, hvis der @ndres i belebet pd ak- tiviteten og
eleven allerede er opkravet. Feolgende vinduer (menu: Betalinger —
Opkravninger)kan anvendes til dette:

o A428 Opkreevede aktivitetsgebyrer
e A430 Opkreevninger pr. person

Opdateringen eller rettelserne i gebyrerne kan foretages pa vinduet 4422
Gebyrer for aktivitet.

Vinduet 4424 Opkreevning for aktivitetsplacering kan anvendes til at marke-
re, hvorvidt eleven skal arve de nye gebyrer, som er opdateret efter at geby-
ret er opkraevet for den givne elev.

Det anbefales, at elever, der oprettes med 'J' i feltet Aut. arv., ogsa tildeles 'J'
i feltet Skal arve, selv om der evt. tidligere er opkravet gebyr. Bemark, at
for individuelle gebyrer, eller individuelt tilpassede gebyrer foreslds det, at
der ikke arves se evt. afsnit om arveregler.

Desuden findes udskriften B494 Opkreevningsdebitorliste som med

udgangspunkt i det enkelte hold (og der- med betalinger der er knyttet til
holdplaceringerne) viser betalingsstatus for de tilknyttede debitorer.
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Overblik over faktiske opkraevninger

Nér opkraevningerne er bogfert, og eleverne evt. har betalt, kan alle regi-
streringerne ses pd folgende vinduer med betalingsoversigter:

e D432 Betalingsoversigt pr. debitor i NS
e D433 Betalingsoversigt pr. aktivitet i NS
o D435 Betalingsoversigt pr. person i NS

Et godt vindue til at tjekke manglende opkravninger er vinduet 4426
manglende opkrcevninger. Arsagen kunne fx vare, at der mangler debi-
tornr. Sa kan du satte debitornr. pa og bestille opkrevningsudskrivning,
hvorefter eleven ikke mere vil fremgé af dette vindue. Manglende op-
kreevninger kan ogsa udskrives ved hjelp af C426.

I NS er det desuden muligt at se sdvel opkraevningsoplysningerne - dvs.
bogfort, betalt mv.

AEndring efter udfert opkravning

Der kan forekomme tilfelde, hvor et gebyr er opkravet, og der derefter
sker @ndringer som ber afstedkomme rettelser, i bade ikke opkravede
gebyrer og i opkraevede gebyrer.

Hvis der foretages andringer af gebyrer tilknyttet en placering pa hold
efter der er foretaget opkravninger skal du sikre sig at gebyret kan op-
kraves for den/de tidligere opkrevede elever.

Hvis du sdledes onsker at @ndre 1 et gebyr der er tilknyttet et hold eller et
skolefag-pa-holdplacering sker dette i vinduet 4422 Gebyrer for aktivite-
ter. For at markere, at gebyret skal opkraves for en eller flere tidligere
opkraevede elever, benyttes vinduet A428 Opkrevede aktivitetsgebyrer.
For hver af de elever, hvor der er angivet 'I' i feltet skal arve, oprettes der
en ny post 1 opkraevning pr. rate med et beleb svarende til differencen
mellem det oprindeligt opkravede belob og det nye. Hermed er der gjort
klar til en efterfolgende opkravningskersel.

Du kan yderligere for enkelte elever @ndre gebyret 1 opkraevningen. Sa-

ledes kan der senere foretages en ny opkrevning som ender med en ny
faktura eller kreditnota.
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Hvis der foretages @ndringer af gebyrer tilknyttet en placering pa et hold,
efter holdets slutdato eller elevens slutdato pa holdplaceringen vil eleven
ikke automatisk arve @ndringen. Skal eleven arve @ndringen, skal dette
registreres pa 4424 Opkreevning for aktivitetsplacering.

Hvis en holdplacering slettes, og gebyret er opkravet vil oplysningerne
om krediteringerne automatisk blive sendt til NS. En holdplacering kan
slettes pa flere mader:

e Holdplaceringen slettes pa holdplaceringsvinduet
e Eleven udmeldes pa en dato for holdets startdato

I tilfeelde af at der opstér en situation, hvor du skal bestille en udskrift af
en opkravning der tidligere er udskrevet gores det 1 NS.

For hold kan der opstd situationer, hvor opkravning og opfelgning pa
elever kan blive vanskeliggjort af at de tidligere fulgte et hold og nu fol-
ger et andet. I stedet for at arbejde med tidligere hold er det hensigtsmaes-
sigt at flytte de foretagne opkraevninger (og evt. betalinger) med over pa
det nye hold.

For hold og IV-kurser(hold) er det muligt ved hjelp af vinduet 4715
Holdflytning. Gennem dette vindue aktiveres batchjobbet 4639 Flytning
af betalinger.

Bemark, at for at det skal vaere muligt at flytte de foretagne opkravnin-
ger med, kreever det, at de opkraevninger, som er foretaget for den pagel-
dende elev péd holdet, er magen til de opkreevninger der er pa det nye
hold. Det gelder bade mht. gebyrtype, forfaldsdato og beleb. Der mé
godt vaere flere gebyrer pa det nye hold, men ikke mangle’ nogen.

I begge vinduer angives fra hvilken rate, der skal arves opkravninger i
forbindelse med det nye hold. Og desuden angives det, om eksisterende
betalinger fra det gamle hold skal flyttes med. Systemet forslar rate 1
(dvs. alle rater) og 'J' til at flytte betalinger med

Der er i EASY-A en rekke regler 1 forbindelse med holdflytning (fra
hold1 til hold2, som er listet nedenfor):

e Opkravninger pa Hold1, som ikke er opkravet pa flytningsdato-
en, vil blive slettet.
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e Opkraevninger pa Holdl, som er opkravet pa flytningsdatoen vil,
hvis du siger ’J’ til at flytte eksisterende de betalinger med og
hvis der pa hold2 findes et tilsvarende gebyr (ens gebyrtype,
belab og konto), blive flyttet med til hold2.

Med ovenstaende regler sikres, at der er overensstemmelse med allerede
udskrevne fakturaer, idet der pd opkravningslinien stadig stir hvilket
hold der oprindeligt blev opkraevet for. Bilagsnumrene er uendrede og
saledes er der ogsa overensstemmelse med NS. Betalingerne relaterer sig
til det hold der skal laves opfelgning pa.
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